| Microsoft Office Excel:
Zakladni a stiedné pokrocilé
techniky

Potirebujete pracovat s piehlednymi daty? Chcete
umét lehce a elegantné vytvorit graf? V tom pripadé
je praveé pro Vas urcen program Excel!

Program Excel Vam otevie svét tabulek a grafi,
umozni Vam proniknout do tohoto svéta a spolu
s nasimi lektory objevite taje a kouzla vSech funkci
a moznosti tohoto programu. Microsoft Excel patii
k nejvice vyuZivanym tabulkovym procesorim uz
proto, Ze Vam nabizi jednoduché a pirehledné ovlada-
ni, Sirokou nabidku funkci a maximalni p¥izpusobi-
vost pro Vas jako pro uzivatele.
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= Editace bunék = Zaklady prace s grafickymi prvky
= Hromadné vypliiovani bunék = VloZeni grafu a jeho Uprava
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a absolutni odkaz = Podminéné formatovani
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" Microsoft Office Excel:
Analyza dat a funkce

Pouzivite Excel pomérné casto, ale jeSté jste ne-
odhalili v§echny jeho funkce? Poti'ebujete pouzit
sloZitéjsi vzorce, vytvaret specialni tiskové sestavy,
prenést externi data ¢i mate dalSi pozadavky? Jsme
pripraveni naucit Vas opravdu zkuSené pracovat
v Excelu a vyuzit v§ech jeho moZnosti na vysoké

urovni. Pravé pro Vas je pripraven kurz Excel III.
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Predpoklady: Absolvovani kurzii CE020,
pripadné dikladnéjSi zkuSe-
nost s Excelem.

= Forméatovani za pomaoci stylli

= Rizné stupné zabezpeceni dokumentu
a jeho Casti

= Pole vzorcd, aritmetické operace s poli
vzorc(

= Specifické funkce pracuiici s poli vzorcd
(matice), dalsi specifické funkce (podle
potfeb a zaméfeni posluchaci)

= Citlivostni analyza

= Resitel

= Pohledy, Scénare, Tiskové sestavy

= Externi data a pfenosy dat

= Formularové prvky a jejich vyuZiti v listu

= Filosofie maker v Excelu

= Vlytvoreni makra zdznamem,
mechanismy ulozeni a spousténi
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